1- Desde la carpeta “Bandeja de Entrada”, seleccionar el botdn de “Herramientas”
2- Luego seleccionar “Cuentas”
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3- A continuacién, se accede a la ventana de “Cuentas de Internet”, pulsar al Boton de
“Agregar” en el menu que aparecera al lado, pulsa “Correo...".

Cuentas de Internet

Todo | Comeo | Moticias | Servicio de directario Agregar » | _______
1 oo [ =T
Cuenta Tipo Conexidn Servicio de directoria, .,

%.&ctive Directany Serviciode dir...  Redde arealo...
% Servicio de direct...  Servicio de dir..  Redde drealo...
% Servicio de direct...  Servicio de dir..  Redde drealo...
% Servicio de direct...  Servicio de dir..  Redde drealo...

Impaortar. ..

|
W

E stablecer orden... ]

[ Cerrar ]

4- Se mostrara un Asistente para configurar cuentas de correo, Se debe rellenarse el
campo con el nombre comercial de la empresa, como se muestra en el ejemplo.

Asistente para la conexion a Internet E'

Su nombre

Al ervviar comreo electranica, 2u nombre aparecera en el campo De del menhzaje
zaliente. Ezcriba zu nombre tal y como dezea que aparezca.

Marmbre para rmostrar; | Mextline 5.1

Por ejemplo; Jorge Lopez

| Siguiente » | [ Cancelar




nextline

5- A continuacién se debe escribir la cuenta de correo que vamos a configurar, como
se muestra en el ejemplo, en mindsculas:

En su caso, por ejemplo: info@sudominio.com.

x]

Asistente para la conexion a Internet

Direccion de correo electronico de Internet

La direccion de comeo electranico ez la direccion que otraz personaz utilizaran para
enviarle mensajes.

Direccidn de comeo electrdnico:; | ejemploi@nestine. ez

Par ejempla; alguieni@microzoft. com

< Alrds ]| Siguiente > | [ Cancelar




nextline

6- A continuacidon debemos introducir los datos de los servidores. Estos datos estan
relacionados con el dominio de cada cliente. Tener en cuenta que no deben faltar
letras ni debe haber espacios:

(Si usted tiene un correo por ejemplo info@talleres.org entonces su nombre del
servidor seria pop3.talleres.org y smtp.talleres.org)

Asistente para la conexiin a Internet [‘5—(|

Mombre del zervidor de comeo electrdnico

ki zervidor de coreo entrante ez || POP3 w

Servidar de coren entrante [POP3, IMAP o HTTP]:

popd.nestling. ez

El zervidar SMTF ze utiiza para el carrea zaliente.

Servidar de coren zaliente [SMTP]:

amkp.nextline, es

< Alras ]| Siguiente > | [ Cancelar




nextline

7- Una vez ingresados éstos datos debemos introducir nuevamente la cuenta de
correo que queremos configurar, en minusculas y de forma completa. Ademas
introduciremos la contrasefa.

A la vez debe marcarse la casilla de “recordar contrasefna”
Asistente para la conexion a Internet rz|

Inicio de sesidn del correo de Internet

E zcriba el nombre de la cuenta y la contrasefia que su proveedaor de zervicios [nternet
le ha proparcionado.

Maombre de cuenta: |eiemp|o@ne:¢tline.es |

Contrazefia; | sesnsnne |

Fecordar contrazefia

Si zu proveedor de zervicios [nternet requiere autenticacion de contrasefia zequra
[SPA) para tener acceso a su cuenta de coreo, active la casilla de venficacion "lniciar
gegidn ugando autenticacion de contrazefia segura [SPAT

[ Iniciar sesitn uzando autenticacidn de contrasefia sequra [SPA)

< Alrdz ]| Siguiente > | [ Cancelar




nextline

8- De ésta forma estaria completa la configuracién, asi que pulsamos “siguiente” y
luego “finalizar”

Asistente para la conexion a Internet [5_<|

E zcribidh cormectamente toda la informacian necesaria para configurar la cugnta.

5i desea guardar la configuracion, haga clic en Finalizar.

[ < Alrds ]l Finalizar | [ Cancelar ]

9- Este paso nos devuelve a la “ventana de cuentas de internet”, desde donde
marcaremos algunas opciones de configuracién: Pinchamos la cuenta de correo que
acabamos de configurar (se pinta en azul) y luego el botén de “propiedades”

Cuentas de Internet

Tada | Coren | Moticias || Servicio de directorio Agregar 3 |
Cuenta Tipo Conesian [ Quitar ]
%.ﬁ.ctive Dhirectany Servicio de dir...  Fedde arealo.. Proicdad
"'ga;' popd. nextline ez Corren [predet... Cualquiera dizp... [ [opiedades ]
% Servicio de direct...  Servicio de dir..  Hed de frealo..
% Servicio de direct...  Servicio de dir..  Fed de frealo..
% Servicio de direct... Servicio de din..  Redde drealo... [ Importar... ]
[ Exportar... ]
< | [ E stablecer arden.. ]

Cermrar




nextline

10- Ahora seleccionamos la pestaiia de “Servidores” y marcamos la opcion de “mi
servidor requiere autenticacion”.

¥= Propiedades de pop3.nextline.es

General | Servidores | Comexion || Seguridad | Opciones avanzadas

Informacion del servidor

ki zervidor de corren entrante ez |POFP3

Coren entrante [POF3]; |pnp3.ne:-:tline.es |

Cormren zaliente [SMTP: |smtp.ne:-:tline.es |

Servidor de cormen entrante

Maombre de cuenta: |eiempln@ne:-ctline.es |

Contrazefia; | TIIIIIL |

Fiecordar contrasefia

[ ] Iniciar sesidn uzando autenticacidn de conbrasefia segura

Servidor de corren zaliente

| Mi zervidor requiere autenticacian I [ Configuracidn...

[ Aceptar | [ Cancelar ] [ &plicar




nextline

11- Después seleccionamos la pestafia “Opciones avanzadas” y seleccionar
“Mantener una copia de los mensajes en el servidor” y “Quitar del servidor después
de” y en el cuadro de lado poner 30 dia(s) - Una vez marcada ésta opcion, pulsar
“Aceptar”

| General | Servidores | Conexidn | Segurida | Opciones avanzadas |
1 .

Mameroz de puerto del servidor
Corren zaliente [SMTR]: 2h | Fredeteimnado

[1El servidor requiere una conexion segura [S5L]

Corren entrante [FOP3); |1_1_EI_|

[ ] El zervidor requiere una conexion segura [S5L]

Tiempo de ezpera del servidar

Corta —J = Largo 1 minuto
Envio

[ ] 5eparar mensajes mayores de :_L _"i kB
Entrega

[ Quitar del servidor al eliminar de "Elementos eliminados"

| Aceptar J [ Eancelar] [ Aplicar




12-

habra que pulsar “Cerrar”

Cuentas de Internet

El sistema nos devuelve al cuadro de “cuentas de internet”, en ése sitio solo

Todo | Comeo || Maticias || Servicio de -:Iirectl:uricu| Agreqgar [ 4 |
Cuenta Tipo Conesion [ Cuitar

%ﬁ.ctive Direc... Serviciode dir..  Fedde aealo.. [ Promisdad

%pupinextlin... Comen [predet...  Cualquiera dizp... fopiecaces

% Serviciode ... Serviciode di...  Redde drealo... E stablecer coma predeterminada

% Servicio de ..

Servicio de dir...

Red de arealo...

% Serviciode ... Serviciode dir..  Hedde drealo.. [ Importar... ]
[ E=portar... ]
[ Establecer orden... ]

| Cerrar ]

13- Al pulsar el boton “Cerrar” nos devuelve a la “bandeja de entrada”, donde
debemos pulsar el botdn de “Enviar y Recibir”, lo que activara la conexién con el
servidor (muestra el proceso como en la foto)
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nextline

lucione -3 la wel

14- En el caso de haber mensajes nos mostrara la cantidad y los descargara
automaticamente. Esta pantalla de progreso desaparece al finalizar la conexion con
el servidor y se nos muestran los mensajes recibidos.
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= Bandeja de entrada - Outlook Express
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Esto es un ejermplo de un mensaje
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Si al conectar, el servicio muestra algin error, revise la configuracién, ya que
habitualmente los errores de conexion se deben a la escritura incorrecta de los datos.

Recuerde que debe introducir sus propios datos de dominio y de cuentas de correo y
NO las que figuran en las imagenes de éste instructivo.



