Para modificar una cuenta existente:

1- Desde la carpeta “Bandeja de Entrada”, seleccionar el botén de “Herramientas”
2- Luego seleccionar “Configuracién de la cuenta”
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3- A continuacidn, se abre la ventana de “Configuracion de la cuenta”, abrir la pestafia

“Correo electrénico”, Seleccionar la cuenta que quiere configurar y pulsar el Boton
“Cambiar...”

Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracian,

| Correa electrénico | Archivos de dates || Fuentes RSS | Listas de SharePoint || Calendarios de Internet | Calendariosp ¢
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La cuenta de correo eleckronico seleccionada entrega los nuevos mensajes de corren electrdnico en la siguiente ubicacion:

Cambiar carpeta | Carpetas personales'\Bandeja de entrada

en el archivo de daktos C\Documents and Settingsy,, \OuklookCutlook, pst

Cetrar




4- Se mostrara un Asistente para modificar los datos de cuentas de correo.

Cambiar cuenta de correo electronico

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnica Funcione,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: |NextLine 5L | Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
recomendamas que pruebe su cuenta haciendo clic en

Direccidn de correo electrdnico: |ejempln@nextline.es | el botdn, (Requiere conexion de red.)

Informacion del servidor

[ Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta | |

Servidor de correo entrante: ||:|D|:|3.next|ine.es |

Servidor de correa saliente (SMTP): |smtp.next|ine.es |

Informacion de inicio de sesion

Mombre de usuario: |ejemplu@nextline.es |

Contrasefia: |******** |

Recordar contraseria

[C]Requerir inicio de sesidn utiizando Autenticacion de e - . ;
contrasefia segura (SPA) | Mas configuraciones ... |

[5iguiente>] l Cancelar ]

5- Si quiere cambiar la contrasefa tiene que rellenar de nuevo el campo “Contrasena:”
con la contrasena nueva y después tiene que pinchar en “Mas configuraciones ...”



nextline

6- Aparecera otra ventana con mas configuraciones, Pincha en la pestaia “Avanzadas”
donde tiene que mirar si esta puesta la casilla “"Dejar una copia de los mensajes en

el servidor” y “Quitar del servidor después” y en el campo al lado ponga 30 Dias , y
pincha en “Acceptar”

Configuraciin de correo electranico de Internet

cereral | Servidor de salida | Conexidnf] Avanzadas

Mameros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): | 110 | [ Isar predeterminados ]

[ ]Este servidor precisa una conexién cifrada (55L)

Servidor de salida (3MTP:
IJ=ar el siguiente tipo de conexidn cifrada;

Tiempo de espera del servidor
Corto 77 Largo 1 minuto

Enktrega

Dejar una copia de los mensajes en el servidor

[¥] Quitar del servidor después dizs

R ———
| |ouitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’

- Aceptar | [ Cancelar




nextline

7- Volvera a la pagina anterior donde solamente tiene que pinchar en “Siguiente”,
Después de pulsar aparecera una ventada donde tendra que pinchar en “Finalizar”

Cambiar cuenta de correo electronico

Configuracion de correo electrinico de Internet
Estos walores son necesatios para que la cuenta de corren electrdnico fFuncione,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: |NextLine S | Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
recamendamaos que pruebe su cuenta hacienda clic en

Direccidn de correa eleckronico: |ejempln@nextline.es | el bokdn, (Requisre conexidn de red.)

Informacion del servidor

l Probar configuracion de la cuenta ... ]

Tipo de cuenta | |

Servidor de carreo entrante: |pup3.nextline.es |

Servidor de correo saliente (SMTP): |smtp.nextline.es |

Informacion de inicio de sesion

Mombre de usuario: |Ejemplu@nextline.es |

Contrasefia: |******** |

Recordar contraseria

[]Requerir inicia de sesidn utiizanda Autenticacién de - - -
contrasefia segura (SPA) ’ Mas configuraciones ... ]

|[ Siquiente = H Cancelar l




