
Abrir el gestor de correo Thunderbird 

Desde la bandeja de entrada, pulsar “herramientas” y luego “configuración de las cuentas” 

 

 



A continuación se abrirá la ventana siguiente, donde debe seleccionar “añadir cuenta” 

 

 

 

 



Se abrirá una nueva ventana de “asistente para cuentas”, donde debe seleccionar “cuenta de correo electrónico” y pulsar el botón de “siguiente” 

 

 

 

 



Ahora, debe insertar los datos relativos a su cuenta de correo. 

Su nombre: Debe escribir el nombre comercial de su empresa (puede utilizar mayúsculas, espacios, acentos, etc.) 

Dirección de correo electrónico: Debe insertar la cuenta de correo que corresponda (en minúsculas, sin acentos y sin espacios), tal y como se muestra en la imagen. 

Una vez introducidos éstos datos, pulsar el botón “siguiente” 

 



Seleccionar a continuación el servidor, siempre será “POP” y pulsar el botón “siguiente” 

 

 

 



Ahora debe introducir el “nombre de usuario entrante” que corresponderá exactamente con la cuenta de correo que desea configurar (en minúsculas, sin acentos y sin espacios), 

Luego pulsar el botón “siguiente” 

 



El “nombre de cuenta” será el de la que queramos configurar, siguiendo las mismas reglas de acentos, etc. 

Luego, pulsar el botón “siguiente”  

 



Una vez ha ingresado los datos anteriores, el propio sistema, nos mostrará los datos para su revisión.Si todo está correcto pulsar el botón “finalizar. 

Si ha cometido algún error de escritura, pulsar el botón de “atrás” 

 

 



Una vez hechos todos los pasos , el sistema nos devuelve a la pantalla inicial. 

 

 

 



Ahora debe seleccionar “configuración del servidor” y, en los datos de la derecha, marcar “dejar los mensajes en el servidor” y “borrar mensajes del servidor tras 30 días” 

 

 

 



Luego, si lo desea, puede configurar las preferencias del “correo basura”, pero no es obligatorio. 

Las preferencias deben ser las que se muestran en la imagen: 

 



Una vez hechos todos los pasos  debe pulsar “aceptar” 

 

 

Una vez hemos “aceptado, el sistema nos envía a la “bandeja de entrada” donde debe pulsar “recibir”. 



  

 

 

 

 



A continuación se abrirá una venta solicitando introduzca la contraseña de la cuenta y marcar la opción “Use el administrador de …..” 

Pulsar aceptar. Una vez sea reconocida la contraseña, el sistema intentará conectarse con el servidor y, automáticamente, comenzará a recibir los mensajes que ha recibido. 

 

Tenga en cuenta que si el sistema le arroja algún error ó si le pide reiteradamente la contraseña, DEBE REVISAR TODOS LOS DATOS NUEVAMENTE. 


