Configuracidon de cuentas de correo con Microsoft Outlook 2003 - 2007

Para configurar Outlook 2003 u otro cliente de e-mail, necesitara saber cuales
son sus servidores POP3 y SMTP.

En su caso son (por ejemplo): pop3.midominio.com y smtp.midominio.com
Para configurar este cliente de email

- Abra Microsoft Outlook
- En la barra de mend, vaya a al menu desplegable Herramientas vy
seleccione Cuentas de correo electronico
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- En la pagina que se carga seleccione Agregar una nueva cuenta de
correo electronico

Cuentas de correo eleckronico

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrdnico ¥ los directorios que utiliza Outlook.

Correo electronico

f* Agregar una nueva cuenta de correo eleckrdnico

™ “er o cambiar cuentas de corren electrdnico existentes

Directorio

= Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

™ “er o cambiar libretas de direcciones existentes

= Okrds Siguiente = Cerrar

- En la primera ficha del asistente seleccione la opcién POP3y pulse el
botdn Siguiente



Cuentas de correo elecktronico Kl

Tipo de servidor
Puede eleqgir el tipo de servidar con el que krabajara su nueva cuenta de correo electranico,

" servidor de Microsoft Exchange

Conecke con un servidor de Exchange para leer el corren eleckronico, obtener
accesn a carpetas poblicas v compartir documentos,

(* POP3
Conecte con un servidor de correo electranico POPS para descargar el correo,
" IMAP

Conecte con un servidor de correo electrdnico IMAP para descargar el corren
electrdnico v sincronizar las carpetas de buzdn,

" HTTP

Conecke con un servidor de correo electranico HTTP como Hotmail para
descargar el corren electrdnico v sincronizar las carpetas de buzan,

" Tipo de servidor adicional

Conecte con otro grupo de trabajo o con un servidor de okro Fabricante.

< Bkras Siquiente = Cancelar |

- En el formulario que aparece:
. Escriba su Nombre y Direccion de correo electronico Ejemplo:
. juan@midominio.com Escriba su Servidor de correo entrante y
Servidor de correo saliente

« En su caso: pop3.midominio.com y smitp.midominio.com

. Escriba su direccidon de correo electronico como Nombre de usuario :
Ejemplo: info@ midominio.com




. Escriba su Clave o0 Contrasena: la gue corresponda a la cuenta
. Marcar la opcion de Recordar contrasefa

- Haga Click en el boton Mads Configuraciones

Cuentas de correo electronico

Configuracion de correo electronico de Internet (POP3)
Estos walores son necesarios para que la cuenta de corren electrdnico funcione,

Informacion sobre el usuario

Su nombre:

Direccion de correo
electranico:

Juan

juari@rmidarninio, com

Informacion de inicio de sesion

Mormbre de usuario:

Contrasena:

juari@ridarninio, com

eopekkkbeok

[¥ Recordar contrasefia

[ Tniciar sesidn utiizanda Autenticacin
de contrasena de sequridad (SPA)

Informacion del servidor

Servidor de correo entrante (POP3): Imail.midnminin.cnm

Servidor de correo saliente (SMTR): Imail.l:ln:uminin:u.n:l:um|

Probar configuracion

Después de rellenar la informacion de esta pantalla,
|e recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic

en el botdn, (Requiere conexion de red)

Probar configuracion de la cuenta. ..

Mas configuraciones. .

< Atras Siguiente =

iCancelar

- Active la opcidn Mj servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion.




- Deje activada la opcion Utilizar la misma configuracion que mi servidor de
correo de entrada
- Haga Click en el boton Aceptar

I
| Configuracion de correo electronico de Internekt }EI

General Servidor de salida ICDnexic’un I Svanzadas I

v Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenkicacicn

f* tilizar la misma configuracidn que mi servidor de carreo de entrada

" Iniciar sesion utilizando

Mombre de usuaria: I

Conkrasenas I

I¥ | Fecordar contrasefia

[T Iniciar sesion utilizando Autenticacion segura de contrasefia (SR

" Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada ankes de enviar carreo

Acepkar I Cancelar

- Haga Click en el boton Siguiente y luego Finalizar



Cuentas de correo electronico Xl

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la informacion necesaria para
configurar la cuenta,

Patra cerrar el asistente, haga clic en Finalizar,

= fkras Finalizar

Desde la bandeja de entrada pulse el boton “Enviar y recibir”

En caso de recibir mensajes de error, debe verificar:

1-Que todos los datos estan correctamente escritos y en
minUsculas

2-Puede que su versién de Outlook no necesite autenticar el
servidor de salida, por lo que, si sigue recibiendo un mensaje de
error, pruebe_desmarcando Mi servidor requiere
autenticacion




